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Ausbildungsberuf:      Rechtsanwaltsfachangestellter/Rechtsanwaltsfachangestellte 
                                Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter/Rechtsanwalts-  
                               und Notarfachangestellte 
 
Prüfungsfach:          Geschäfts- und Leistungsprozesse 
 
Dauer:    60 Minuten                                             
Hilfsmittel:    Taschenrechner (nicht programmierbar) 

Prüf.-Nr.: ________              
Erreichbare Punkte:    100                (keinen Namen) 
 
 
Dieser Aufgabensatz umfasst  8  Seiten. Bitte Vollständigkeit überprüfen!! 

 
 

1. Aufgabe          (10 Punkte) 
 
Nachdem der Strompreis im Jahr 2021 erneut gestiegen ist, soll in der Rechtsanwaltskanzlei 
Berger der Stromverbrauch reduziert werden. U. a. sind dort 20 Leuchtstoffröhren mit jeweils 58 
Watt im Einsatz, für die durchschnittlich 69,60 € an monatlichen Stromkosten ermittelt wurden.  
 
a) Welche monatliche Ersparnis wird sich durch die Umstellung auf stromsparende LED- 
 Röhren mit jeweils 24 Watt ergeben? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
b) Nach wie viel Monaten hat sich die Umstellung rentiert, wenn dafür insgesamt Kosten in  
 Höhe von 285,60 € angefallen sind? 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 2 - 
 
Rechtsanwaltskammer Kassel      Abschlussprüfung Sommer 2021 
 
Prüfungsfach: Geschäftsprozesse Prüf.-Nr.___________ 

/.. 

 
2. Aufgabe          (13 Punkte) 
 
Jurastudent Holger hat das Auto seines Großvaters „geerbt“, da dieser aus gesundheitlichen 
Gründen nicht mehr fahren möchte. Aus Kostengründen nutzt er den Pkw gemeinsam mit 
seinen Freunden Klaus und Robert, wobei sich der monatliche Kostenanteil grundsätzlich nach 
der Anzahl der gefahrenen Kilometer richtet.  
Im April 2021 sind insgesamt 214,40 € an Kosten angefallen. Die gefahrenen km betragen bei 
Holger 200 km, bei Klaus 250 km und bei Robert 350 km. Zu berücksichtigen ist, dass Klaus für 
den durchgeführten Reifenwechsel 30,00 € weniger und Robert für die Mitnahme des Wagens 
auf eine 10-tägige Studienfahrt zusätzlich 50,00 € mehr zahlen sollen. 
Ermitteln Sie die jeweiligen Kostenanteile für den Monat April. 
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3. Aufgabe           (18 Punkte)  
 
Rechtsanwalt Berger hatte im November 2020 einen neuen Aktenschrank für 1.200,00 € 
zuzüglich 16 % Umsatzsteuer bei der Bürolux GmbH bestellt.  
Coronabedingte Lieferschwierigkeiten führten dazu, dass der Aktenschrank erst im März 2021 
geliefert wurde und die zugehörige Rechnung nun korrekterweise mit 19 % Umsatzsteuer 
erstellt wurde. 
 
a) Ermitteln Sie die jeweiligen Gesamtrechnungsbeträge für November 2020 und März  
 2021.  
 
 
 
 
 
 
b) Um wie viel Prozent hat sich der Gesamtrechnungsbetrag erhöht? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
c) Für einen neuen Schreibtischstuhl wurden nach Abzug von 2 % Skonto noch 964,32 €  
 gezahlt. 
 Über welchen Gesamtbetrag wurde die Rechnung ausgestellt? 
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4. Aufgabe           (8 Punkte)  
 
Durch ein Versehen hat Rechtsanwalt Berger eine Rechnung über 886,70 € nicht zum 
vereinbarten Zeitpunkt gezahlt, so dass nun für die Zeit vom 10.03.21 bis 20.04.21 zusätzlich 
8,00 € Zinsen zu zahlen sind. Errechnen Sie den Verzugszinssatz. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. Aufgabe           (5 Punkte) 
 
Erläutern Sie die Bedeutung der Belege für die Kanzleibuchführung.  
Wie lange sind Belege aufzubewahren? 
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6. Aufgabe          (10 Punkte)  
 
Entscheiden Sie im Folgenden durch Ankreuzen, ob die Aussagen richtig (r) oder falsch (f) sind. 
 
 

Aussagen r f 
a) Das Kassenbuch ist eine Nebenaufzeichnung, die täglich Bareinnahmen 
 und -ausgaben erfasst. 

  

b) Das Inventar ist ein Bestandsverzeichnis aller Vermögenswerte in  
            Staffelform.   

c) Die Bilanz ist die Kurzfassung des Inventars in Kontenform.   

d) In der Bilanz ist die Summe der Aktivseite genauso groß wie die Summe 
 der Passivseite. 

  

e) Die Aktivseite der Bilanz gliedert sich nach der Flüssigkeit (Liquidität).   

f) Wird ein Kanzlei-PC bar verkauft, so führt dies zu einer  
 Aktiv-Passiv-Minderung.   

g) Erfolgskonten sind Unterkonten des Eigenkapitalkontos.   

h) Die Aufnahme eines Bankdarlehens erhöht das Eigenkapital.   

i) Aufwands- und Ertragskonten werden am Jahresende über das  
 Schlussbilanzkonto (SBK) abgeschlossen.   

j) Das Konto „Vorgelegte Kosten“ ist immer ein passives Bestandskonto.   
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7. Aufgabe:           (11 Punkte) 
 
In der Kanzlei von Rechtsanwalt Berger sind die nachstehenden Konten Vorsteuer und 
Umsatzsteuer für die Umsatzsteuervoranmeldung für den April 2021 abzuschließen. 
a) Schließen Sie die Konten ab. 
b) Buchen Sie die Zahllast auf das Umsatzsteuervoranmeldekonto (USt-VA). 
c) Buchen Sie die Überweisung der Zahllast per Bank im Mai 2021 nur auf dem USt-VA. 
 
 
S Vorsteuer H  S Umsatzsteuer H 
Kasse 400,00 Bank  300,00  Kasse 500,00 Bank 2.000,00 
Bank 1.100,00      Bank 600,00 
Bank 800,00      Bank 500,00 
         
         
         

 
S USt-VA H 
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8. Aufgabe           (25 Punkte) 
 
Für die nachfolgenden Geschäftsfälle des Jahres 2021 sind die entsprechenden 
Buchungssätze zur Vorbereitung der Übernahme in die Konten der Buchführung zu bilden. 
              
 
Nr. Geschäftsfall          Beträge (€) 
 
1. Bareinzahlung auf Bankkonto      1.000,00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Mandant überweist per Bank Vergütungsvorschuss in Höhe von netto 600,00  
 und Gerichtskosten in Höhe von      300,00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.  Banklastschrift für Gerichtskosten       300,00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Die Rechnung für das Fachbuch‚ RVG 2021 wird per Bank überwiesen, 
 Gesamtrechnungsbetrag         96,30 
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5. Gegner überweist nach Verfahrensabschluss den Forderungsbetrag (3.000,00 €)  
 zur Weiterleitung an den Mandanten, die Gerichtskosten (300,00 €) und die 
 festgesetzte Vergütung auf das Bankkonto der Kanzlei, insgesamt  3.984,25  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. Weiterleitung des Forderungsbetrags (3.000,00 €) und Rückzahlung des 
 Vergütungsvorschusses (600,00 € netto) und der Gerichtskosten (300,00 €) 
 durch Banküberweisung, insgesamt      4.014,00 
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