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Ausbildungsberuf:     Rechtsanwaltsfachangestellter/Rechtsanwaltsfachangestellte 
                               Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter/Rechtsanwalts-  
                               und Notarfachangestellte 

 

Prüfungsfach:         Geschäfts- und Leistungsprozesse 
 
Dauer:   60 Minuten                                             
Hilfsmittel:   Taschenrechner 

Prüf.-Nr.: ________              
Erreichbare Punkte:   100                       (keinen Namen) 
 

 

Dieser Aufgabensatz umfasst   7   Seiten. Bitte Vollständigkeit überprüfen!! 
 

 

Geben Sie bei den Rechenaufgaben einen nachvollziehbaren Lösungsweg an! 
 

Aufgabe 1:              15 Punkte 
 
Das Barvermögen des verstorbenen Bürovorstehers Klein-Arndt der Kanzlei Müller & 
Partner soll entsprechend seiner testamentarischen Verfügung aufgeteilt werden. 
Die Ehefrau soll 1/3, die Tochter 1/4, der Sohn 1/6,  2 Enkel je 1 /10 und den Rest 
von 6.000,- € der Caritasverband Fulda als Spende erhalten. 

a) Wie hoch ist das Barvermögen insgesamt? 

b) Welche Beträge erhalten die Ehefrau, die Tochter, der Sohn und die beiden 

Enkel? 
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Aufgabe 2:                                                                                                   12 Punkte 

 
Frau Rechtsanwältin Marlies Hübner beabsichtigt, ein Mietshaus zu kaufen. Die 
monatlichen Mieteinnahmen betragen 15.000,- €. An jährlichen Aufwendungen fallen 
an: 
Hypothekenzinsen:  11.000,- € 
Reparaturen:     2.000,- € 
Sonstige Kosten:  11.400,- €  
Steuern und Gebühren:   1.000,- € 
Heizungskosten:   19.000,- € 
 
Welchen Kaufpreis kann Frau Hübner für das Haus bezahlen, wenn sie eine 
Verzinsung ihres eingesetzten Kapitals in Höhe von 6,78 % (jährlich) erzielen will? 
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Aufgabe 3:                                                              19 Punkte 
 
Die Gehälter der Kolleginnen und Kollegen der Kanzlei Müller & Partner sollen ab 
01.10.2018 um 2,7 % erhöht werden. Statt 1.806,- € brutto erhält Frau Schneider 
laut ihrer Gehaltsabrechnung nun 1.857,- € brutto. 
 

a) Sicherheitshalber überprüft Frau Schneider die neue Höhe ihres Gehaltes. 

Kann Frau Schneider einverstanden sein? Wie hoch ist Ihre prozentuale 

Gehaltserhöhung tatsächlich? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) Die Nettovergütung hat sich von 1.380,- € auf 1.388,93 € erhöht. Um welchen 

      Prozentsatz stieg die Nettovergütung von Frau Schneider an? 
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c) Ihre Kollegin Frau Klein-Arndt in der Kanzlei Mallke & Partner erhält 

1.425,66 € netto. Um wie viel Prozent ist das neue Nettogehalt von Frau 

Schneider geringer? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Aufgabe 4:                                                                                                   12 Punkte 
 
Rechtsanwalt Müller kauft einen neuen Drucker für 2.367,- € (netto). Der Lieferant 
gewährt einen Rabatt von 7,5 % und  2 % Skonto bei Zahlung des Rechnungs-
betrages innerhalb von 10 Tagen. Der Drucker wird geliefert und sofort unter Abzug 
des Skontobetrages bar bezahlt. 
 
a) Wie hoch ist der Zahlungsbetrag? 
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b) Wie lautet der Buchungssatz für Rechtsanwalt Müller? 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

Aufgabe 5:             26 Punkte 

 
In der Rechtsanwaltskanzlei Müller & Partner liegen Ihnen die folgenden 
Geschäftsfälle vor. Nennen Sie hierzu die Buchungssätze! 
 

a) Rechtsanwalt Müller kauft einen Aktenschrank zum Preis von netto 250,- €. 
Die Zahlung erfolgt bar. 

 
 
 
 
 
 
 
 

b) Die Rechtsanwaltsfachangestellte der Kanzlei Müller & Partner bestellt 
Büromaterial und überweist den Rechnungsbetrag in Höhe von 208,25 € an 
den Lieferanten. 

 
 
 
 
 
 
 
 

c) Die gegnerische Versicherung überweist einen Betrag in Höhe von 
5.976,86 €. In diesem Betrag sind die Gebühren des Rechtsanwalts und der 
Forderungsbetrag in Höhe von 5.000,- € enthalten. 
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d) Der Forderungsbetrag (siehe c) wird sogleich an den Mandanten 

weitergeleitet. 
 
 
 
 
 
 
 
 

e) Die Büroräume werden 2 x wöchentlich gereinigt. Für den letzten Monat stellt 
die Reinigungsfirma einen Gesamtbetrag von 387,- € in Rechnung, die über 
das Bankkonto beglichen wird. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aufgabe 6:             16 Punkte 

 
Das Vorsteuer- und Umsatzsteuer-Konto enthalten die folgenden Buchungen: 
 

Vorsteuer              Umsatzsteuer 
Kasse    13,-             Bank       26,- 
Bank    57,-       Kasse     189,- 
Bank    31,-       Kasse     355,- 
Bank  325,-       Bank  4.229,- 
Postbank   1.650,-       Postbank      513,- 
                 Postbank  1.825,- 
                 

a) Ermitteln Sie die Zahllast unter Verwendung der T-Konten! 
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b) Buchen Sie die Zahllast auf das Verrechnungskonto Zahllast (= USt-VA) um! 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

c) Überweisen Sie die fällige Zahllast durch die Bank! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


