Rechtsanwaliskammer Kassel

- Korperschaft des offentlichen Rechis -

Abschlusspriifung Winter 2011

Name: Vorname: Praf.-Nr.:

.............................................................................................................................

Ausbildungsberufe: Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte(r)

Rechtsanwaltsfachangestelite(r)
Notarfachangestelite(r)

Prifungsfach: Fachbezogene Informationsverarbeitung
Aufgabe 2: Texthearbeitung

Prifungszeit: 60 Minuten

Punktzahl: 60

Hilfsmittel: Duden

Allgemeine Hinweise:

1.

Beschriften Sie sofort die Aufgabenblatter an den vorgesehenen Stellen mit lhrem Namen und
lhrer Prifungs-Nummer.

. Speichern Sie auf Ihrem Datentréger zu Beginn der Arbeitszeit unter dem in Aufgabe 1

angegebenen Dateinamen. Danach beginnt die Priifungszeit (60 Minuten).

Beachten Sie die Situationsheschreibung und die vorgegebenen Aufgaben auf den folgenden
Seiten.

Speichern Sie auch wéhrend der Arbeitszeit erneut unter dem angegebenen Dateinamen.
Die Priifungszeit endet vor dem Ausdruck.

Drucken Sie das Dokument einmal aus und unterschreiben Sie dieses.

Schlie3en Sie das Textverarbeitungsprogramm und geben Sie das ausgedruckte
Dokument mit der Aufgabenstellung ab.




Situationsbeschreibung

Sie sind Mitarbeiter(in) der Rechtsanwaltskanzlei Joachim Burg & Partner,
Kasseler Stral3e 20, 36251 Bad Hersfeld. Kommunikationsdaten: Telefon: 06621 345567,
Telefax: 06621 345568, E-Mail: burg@t-online.de

Nach seinem ersten Beratungsgesprach am 13.10.2011 wegen eines Verkehrsunfalls
nimmt Herr Walter Hillmann, FuldastraBe 9, 36251 Bad Hersfeld heute erneut einen
Termin bei Herrn Rechtsanwalt Burg wahr. Herr Hillmann legt die erforderlichen Unterla-
gen fUr eine Schadensregulierung mit der Hamburger Versicherung AG, Postfach 34 12,
22087 Hamburg vor.

Unfallhergang. Am 12.10.2011 ereignete sich gegen 16:45 Uhr in Fulda, Magdeburger
StraBe/Einmindung WérthstralBe ein Verkehrsunfall. Herr Dieter Weber, Rentner, Gold-
regenweg 14, 32049 Herford, Versicherungsnehmer der Hamburger Versicherung AG mit
der Versicherungsnummer HV 104 112 hat diesen Unfall schuldhaft verursacht.

Herr Hilimann befuhr die vorfahrisberechtigte Magdeburger StraBe in Richtung Innen-
stadt. Nach seiner Aussage kam Herr Weber von rechts aus der WorthstraBe. Dabei be-
achtete dieser nicht die Vorfahrt des Mandanten, sodass es zu einem Zusammenstof3
beider Fahrzeuge kam. Beide Fahrzeuge wurden erheblich beschadigt. Der Unfall wurde
polizeilich aufgenommen.

Aufgaben

1. Erstellen Sie eine Briefmaske mit Infoblock nach den Bestimmungen der DIN 5008.
Speichern Sie die Briefmaske auf threm Datentrager unter Unfallversicherung.
Beachten Sie folgende Formatierungshinweise:

Textteil Formatierung(en)
a) | Briefkopf: Schriftart, SchriftgréBe und Ausrichtung kénnen frei gestaltet
werden.

Absender:

b) | Postanschrift des |. 6202,
Absenders: Schnftart Arial, Schrlftgrad 8, Symbol Uber W[ngdlngs elnfugen
c) | Informationsblock |- Zur Briefmaske gehdrende Angaben des Informationsblocks:
mit den Ublichen Schriftart Arial, Schriftgrad 8
Angaben und - Hinzuzufligende Angaben: Schriftart Arial, Schriftgrad 17

diesen Vorgaben: |uUnserZeichen: bu-Priif.-Nr.
Name: Frau/Herr eigener Zuname
Datum: heute




-3-

d) | Geschafts- Schriftart Arial, Schriftgrad 8, alle Angaben zentriert,
angaben alle Leitworter fett, Abstand zur cberen Rahmenlinie: 3 Punkte
_ Postanschrift Postfach 10 45
als FuBzeile in 36222 Bad Hersfeld
Form einer " - :
4-spaltigen Blrozeiten Moniag — Freitag
Tabe”e; 08:30 Uhr —17:30 Uhr
nur die obere Steuer-Nr. 99 031 320 60044 57 0206
Rahmenlinie soll Umsatzsteuer-1D-Nr. DE 226650230
gedruckt werden. | gankverbindung Sparkasse Bad Hersfeld
BLZ 532 500 00
Konto-Nr. 100 200 300
2. Formulieren und schreiben Sie mit heutigem Datum eine Schadensersatzforderung

an die Versicherungsgesellschaft. Herr Hillmann hat Vollimacht und den Auftrag erteilt
seine Rechte geltend zu machen. Eine Kopie der Vollmacht ist dem Schreiben beizu-
flgen.

Schildern Sie den Unfallhergang einschlieBlich Schuldbehauptung.

Der Schaden Ihres Mandanten wird wie folgt spezifiziert. Ubemehmen Sie diese
Kostenaufstellung.

Reparaturkosten: 3.120,00 €
Gutachterkosten: 320,00 €
Mietwagen: 6 Tage je 43,00 £ 258,00 €
Kostenpauschale: 2500 €
Gesamtbetrag: 3.723,00 €

Es ist davon auszugehen, dass der Versicherungsgeselischaft bereits das Gutachten
des Sachversténdigen vorliegt. Fligen Sie dem Schreiben vorsorglich eine Kopie bei.

Fir die Schadensregulierung auf das Konto der Kanzlei ist eine Frist bis zum
30.11.2011 zu seizen.

Weisen Sie die Versicherungsgesellschaft darauf hin, dass lhr Mandant mit seinem
Fahrzeug, Baujahr 2007, bei der Herder-Versicherungs-AG in Frankfurt - Versiche-
rungsnummer KU 2466-10, haftpflicht- und rechtsschutzversichert ist. Weisen Sie
ebenfalls darauf hin, dass Herr Hillmann von Beruf Bankkaufmann ist und dass er
nicht berechtigt ist Mehrweristeuervorwegabzug vorzunehmen.




